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RESOLUCAO TC N° 343
DE 07 DE JULHO DE 2022

Dispfe sobre a concessao, aplicacao
e prestacdo de contas de suprimento
de fundos no ambito do Tribunal de
Contas do Estado de Sergipe, e da
outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE no uso das
competéncias que lhe sdo conferidas pelo artigo 68 da Constituicdo do Estado
de Sergipe, artigo 1°, inciso XXIll da Lei Complementar n. 205/2011, e artigo
39, inciso | do Regimento Interno;

CONSIDERANDO gue a autonomia constitucional do Tribunal de
Contas do Estado de Sergipe torna impositiva a adocdo de regramento
especifico para excepcionalizar a aplicagdo de recursos publicos sob sua
gestao;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o disposto nos
artigos 68 e 69 da Lei n. 4.320, de 17 de marco de 1964, que dispde sobre

normas gerais de direito financeiro;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n. 13.726, de 8 de outubro de
2018, que racionaliza atos e procedimentos administrativos dos Poderes da
Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios e institui o Selo de

Desburocratizacéo e Simplificacao;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n. 9.412, de 18 de junho
de 2018, que atualiza os valores das modalidades de licitacdo de que trata o
art. 23 da Lei n. 8.666, de 21 de junho de 1993;

CONSIDERANDO a necessidade de adequar os procedimentos
internos para a concessao, a aplicacao e a prestacao de contas de suprimento

de fundos, para ajustar as demandas de aplicacdo de recursos pelo Tribunal
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de Contas do Estado de Sergipe;
RESOLVE:

CAPITULO |
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 1° O suprimento de fundos € o recurso financeiro entregue a
um servidor publico do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, destinado a
atender despesas decorrentes da aquisicdo de bens ou de servicos que, por

sua natureza, nao se submetem ao processo normal de aplicagéo.

§1° E vedada a concessdo de suprimentos de fundos para
realizacdo de despesas que, por sua natureza, sao passiveis de planejamento
em razao de sua previsibilidade, devendo submeter-se aos procedimentos

normais de aplicacdo consoante a legislagcdo em vigor.

82° A concesséao, aplicacao e prestacao de contas de suprimento de
fundos, no ambito doTribunal de Contas do Estado de Sergipe, obedecerao as

disposicfes desta Resolucédo, observada a legislacdo de regéncia da matéria.

83° O Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe
podera autorizar, em casos excepcionais, pagamento de despesas que nao
possam subordinar-se ao processo normal de aplicagcdo, por meio de

suprimento de fundos.
Art. 2° Para fins desta Resolucgéo, considera-se:

| — Suprimento de Fundos: adiantamento de valores a um servidor
para a realizacdo de despesa publica, nos termos do art. 68, da Lei n. 4.320,

de 17 de marco de 1964, para futura prestacao de contas;

Il — Agente Suprido: servidor a quem foi concedido o suprimento

de fundos;

Il — Despesas de Pequeno Vulto: aquelas cujos valores individuais

nao ultrapassem o percentual de 20% (vinte por cento) do limites estabelecido
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no artigos 6° desta Resolucéao;

IV — Servidor em Alcance: aquele que, no prazo estabelecido,

deixar de:

a) apresentar a prestacéo de contas;

bY

b) dar cumprimento a notificagdo expedida para sanar

irregularidade;

c) transferir saldo remanescente, quando houver, em conta

corrente informada pela Diretoria Administragao e Financeira;

d) recolher o valor da glosa realizada pelo ordenador de despesa

em conta corrente informada pela Diretoria Administracédo e Financeira;

V — Baixa da Responsabilidade: registro contabil que, apds a
homologacdo da prestacdo de contas, desonera 0 agente suprido da
responsabilidade pelos recursos publicos concedidos a titulo de suprimento de
fundos, porém ndo o exime de responsabilidade por obrigacées

supervenientes;

VI - Inscricdo de Responsabilidade: ato contabil que registra o
momento em que o recurso financeiro € colocado a disposi¢cdo do agente

suprido para aplicacdo no prazo regulamentado por esta Resolucao;

VIl — Glosa: recusa da despesa apresentada na prestacdo de

contas que sujeita 0 agente suprido a reposi¢ao da quantia gasta;

VIIl - Tomada de Contas: intervencao na aplicacao do suprimento

de fundos para verificar a finalidade e a legalidade da despesa.

Paragrafo unico. O servidor que ndo prestar contas da aplicacao
do suprimento de fundos ou tiver glosa ficara obrigado a efetuar a devolucéo
do valor com juros de mora e atualizagdo monetaria, aplicaveis aos tributos

estaduais.
Art. 3° S&o passiveis de realizacdo por meio de suprimento de
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| — despesas em viagens e com Servicos especiais, que exijam

pronto pagamento em espécie;
Il — despesas de pequeno vulto;

[l — Materiais de consumo, em quantidade restrita para consumo
imediato, de inconveniente estocagem ou por falta temporéria ou eventual no

almoxarifado;
IV — Servicos de terceiros;

V - Alimentagdo para Membros ou servidores que estejam
realizando servico de interesse da Corte e que ndo possam sofrer
descontinuidade em funcdo de sua relevancia, devidamente justificadas e

autorizadas pelo Ordenador de Despesa.

VI — outras despesas urgentes e inadiaveis, autorizadas pelo
Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, desde que
devidamente justificada, a inviabilidade de sua realizacdo pelo processo

normal de despesa publica.

81° Para atender despesas em viagens, deve-se observar, no que
couber, o regramento relativo a concessao de diarias e passagens, nos termos

definidos em Resolucéo que disciplina a matéria.

§2° Na hipotese dos incisos Il e 1ll deste artigo, a concessao para

aquisicdo de material de consumo e equipamentos fica condicionada a:

a) inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado, do material

ou equipamento a adquirir; e

b) impossibilidade, inconveniéncia ou inadequag¢do econémica de

manter o material em estoque.

Art. 4° E vedada a concessdo de suprimento de fundos para
aquisicao de material permanente ou outra mutacao patrimonial, classificada

como despesa de capital.
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justificados, em processo especifico, o Presidente do Tribunal de Contas do
Estado de Sergipe podera autorizar a aquisi¢ao, por suprimento de fundos, de

material permanente de pequeno vulto.

Art. 5° O suprimento de fundos sera precedido de nota de

empenho na dotacdo propriaas despesas a realizar.

CAPITULO Il )
DO LIMITE PARA CONCESSAO

Art. 6° O limite maximo para concessao de suprimento de fundos é

de R$ 8.800,00 (oito mil e oitocentos reais).

§1° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento

comprobatério para adequacéao ao limite da despesa de pequeno vulto.

CAPITULO I
DA CONCESSAO

Art. 7° A concessao de suprimento de fundos é autorizada pelo
Presidente do Tribunal de Contas do Estado de Sergipe e realizada pela
Diretoria Administracdo e Financeira, mediante requerimento prévio do
dirigente da unidade solicitante, através do formulario “Solicitagcdo de
Suprimentos de Fundos”, devidamente preenchido, assinado e inserido em
processo administrativo autuado para cada concessao de suprimento de

fundos e a respectiva prestacdo de contas.

Paragrafo unico. O processo mencionado no caput deve ser
iniciado com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis do inicio do periodo

de aplicacéo.

Art. 8° Compete a Diretoria Administragdo e Financeira
disponibilizar os formularios de Solicitacdo de Suprimentos de Fundos, de

Pagamento de Prestacdo de Servicos por Pessoa Fisica e Prestacdo de
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Contas de Suprimentos de Fundos.
Art. 9. Nao podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:
| — responsavel por dois suprimentos;
Il — em atraso na prestacdo de contas de suprimento;
lll — que ndo esteja em efetivo exercicio;
IV — que seja ordenador de despesas;

V — que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado

em alcance.

Art. 10. O suprimento de fundos ndo podera ter aplicacdo diversa

daquela especificadano ato de concesséo e na nota de empenho.

Art. 11. A entrega do numerario em favor do suprido sera feita
mediante ordem bancéria de crédito, em conta corrente, em nome do suprido,
aberta especificamente para esse fim, com autorizacdo expressa do
Presidente do TCE/SE.

Paragrafo Unico. E vedado o dep6sito em conta bancéria que nédo

a especificada no caput deste artigo.

Art. 12. A concessao de suprimento de fundos sera divulgada no

Portal de Transparénciado Tribunal de Contas do Estado Sergipe.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 13. A prestacao de contas devera ser apresentada pelo suprido,
no respectivo processo autuado para concessao de suprimento de fundos e
comprovacdo dos gastos, nos 10 (dez) dias subsequentes ao término do

periodo de aplicacéo, para aprovagao.

81° A prestacdo de contas sera apresentada no prazo indicado no

caput e remetida a Diretoria Administrativa e Financeira para exame e
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anuéncia, a Coordenadoria de Controle Interno para emissao de parecer e

encaminhamento a Presidéncia, para aprovacao.

§2° Quando da analise a ser realizada pela Coordenadoria de
Contabilidade e Finangas, vinculada a Diretoria Administrativa e Financeira, na
prestacao de contas apresentada resultar em diligéncia para dirimir davida ou
regularizacdo de inconsisténcia, o processo sera encaminhado diretamente ao

suprido para saneamento.

83° Ao suprido é reconhecida a condicao de preposto da autoridade
gue conceder o suprimento, ndo podendo transferir a outrem a sua
responsabilidade pela aplicacdo e comprovacdo do quantitativo recebido,

devendo prestar contas no prazo estabelecido no ato concessaorio.

Art. 14. O controle dos prazos para prestacdo de contas pelos
supridos, para efeito de baixa na responsabilidade, serd feito pela
Coordenadoria de Contabilidade e Financas, vinculada a Diretoria

Administrativa e Financeira.

Art. 15. A prestacdo de contas deve ser realizada no processo
autuado para concessdo, nos termos do art. 7°, desta Resolucdo, e sera

constituida dos seguintes elementos:
| — ato de concesséo;

Il - nota de empenho, quando esta for emitida exclusivamente para

suprimento de fundos em nome do suprido;
Il — ordem bancaria ou relacéo das ordens bancarias internas;

IV — cépia digitalizada da primeira via dos comprovantes das

despesas realizadas, a saber:
a) documento fiscal de prestacéo de servigos;

b) documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra

de material de consumo ou equipamento;
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V — demonstrativo de prestacéo de contas de suprimento de fundos,

conforme formulario de Prestacdo de Contas de Suprimento de Fundos; e
VI — comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.

81° Os comprovantes de despesas especificados no inciso 1V, deste
artigo, sO serdo aceitos se emitidos em data igual ou posterior & da emissao
da Ordem Bancaria (OB) e estiverem dentro do prazo de aplicacéo definido no

ato concessorio.

82° A retencdo de impostos e contribui¢cdes, constantes das notas
fiscais, serd demonstrada e recolhida pelo suprido, segundo os prazos e

procedimentos definidos em norma regulamentar.

Art. 16. Os comprovantes das despesas realizadas ndo poderéo
conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas e serdo emitidos por
guem prestou o servico ou forneceu o material, em nome do TCE/SE, em que

constem, necessariamente:

| — discriminacéo clara do servi¢co prestado ou material fornecido,
nado se admitindo a generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o

conhecimento das despesas efetivamente realizadas;

Il — atestacdo de que os servicos foram prestados ou de que o
material foi recebido, efetuada por servidor que ndo o suprido ou o ordenador

de despesas; e
Il — data da emisséo.

Paragrafo unico. Exigir-se-4 documentacao fiscal dos pagamentos

com suprimento de fundos quando a operagéo estiver sujeita a tributacao.

Art. 17. As restituicdes por falta de aplicacéo, parcial ou total, ou por
aplicagcéo indevida, serdo feitas a conta deste Tribunal, constituindo-se em
anulacdo de despesa, ou receita orgcamentaria, se recolhidas apdés o

encerramento do exercicio.

Paragrafo unico. As restituicbes de que trata o caput deverdo ser
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efetuadas pelo suprido até o prazo limite para prestagéo de contas.

Art. 18 A prestacdo de contas do suprimento de fundos sera
submetida ao exame da Coordenadoria de Controle Interno do Tribunal de
Contas e posteriormente ao Presidente para decidir, conforme o caso, pela
aprovacao.

CAPITULO V
DA BAIXA DE RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO

Art. 19. Os suprimentos de fundos concedidos serdo considerados
despesas efetivas, registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja
baixa sera procedida ap6s a aprovacao das contas.

Art. 20. O Presidente do TCE/SE devera, expressamente, aprovar
ou impugnar as contas prestadas pelo suprido, no prazo de 30 (trinta) dias, a

contar da data da prestacado de contas.

Art. 21. Aprovada a prestacdo de contas, a baixa da
responsabilidade do detentor do suprimento de fundos devera ser efetivada no
prazo de 5 (cinco) dias pela Coordenadoria de Contabilidade e Financas,

vinculada a Diretoria Administrativa e Financeira.

Art. 22. No caso do agente responsavel por suprimento de fundos
nao prestar contas de sua aplicacdo no prazo fixado, ou sendo estas
impugnadas, o Presidente do TCE tomara as medidas cabiveis, sem prejuizo,
na primeira hipétese, do imediato processamento da tomada de contas

especial do suprido.

Paragrafo unico. A tomada de contas sera conduzida pela
Coordenadoria de Controle Interno do Tribunal de Contas, conforme

determinacado do Presidente, sem prejuizo de medidas disciplinares cabiveis.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 23. Fica o Presidente do TCE-SE autorizado a dirimir os casos

omissos e editar 0s atos necessarios a operacionalizacdo desta norma.

Art. 24° Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao.

Sala das Sessdes do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SERGIPE, e Aracaju, 07 de Julho de 2022.

Conselheiro FLAVIO CONCEICAO DE OLIVEIRA NETO
Presidente

Conselheiro ULICES DE ANDRADE FILHO
Vice-Presidente

Conselheiro CARLOS PINNA DE ASSIS

Conselheira SUSANA MARIA FONTES AZEVEDO FREITAS

Conselheiro Substituto FRANCISCO EVANILDO DE CARVALHO
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