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RESOLUCAO TC N° 341
DE 16 DE DEZEMBRO DE 2021

Aprova a Padronizagdo das Nomenclaturas
Técnicas do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE, no uso das competéncias
gue lhe séo conferidas pelo artigo 68 da Constituicdo do Estado de Sergipe e artigo 3° da Lei
Complementar n°® 205/2011;

CONSIDERANDO a necessidade de adotar medidas visando ao aprimoramento
institucional, utilizando-se de ferramentas e métodos que proporcionem o desempenho de
suas atividades, pautando-se pela tempestividade de atuacdo e facilidade de dialogo com o
jurisdicionado e com a sociedade;

CONSIDERANDO a necessidade de tornar as manifestac6es proprias de controle
externo uniformes em todo o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe, objetivando o
cumprimento da sua missao de protecao do erario, em sintonia com o postulado da seguranca
juridica, especialmente na vertente da protecdo da confianca do cidad&o na Instituicdo de
Controle Externo estadual;

CONSIDERANDO que a padronizacdo das nomenclaturas técnicas do TCE/SE,
notadamente no campo procedimental e processual, contribuira para o aperfeicoamento das
manifestacdes no ambito do controle externo, permitindo a realiza¢éo do controle de qualidade
estabelecido na Resolu¢cado TCE/SE n. 336/2019; e

CONSIDERANDO que a uniformidade das nomenclaturas técnicas permitira a
coleta precisa dos dados de suporte estatistico prestados pela Diretoria de Tecnologia da
Informacéo, contribuindo, decisivamente, na formagéo da identidade institucional desta Corte

de Contas;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a Padronizacdo das Nomenclaturas Técnicas no ambito do Tribunal

de Contas do Estado de Sergipe.
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Art. 2° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacdo, produzindo efeitos
a partir de 1° de janeiro de 2022.

Sala das Sessfes do TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SERGIPE, em
Aracaju, 16 de dezembro de 2022.

Conselheiro LUIZ AUGUSTO CARVALHO RIBEIRO

Presidente

Conselheira SUSANA MARIA FONTES AZEVEDO FREITAS

Vice-Presidente

Conselheiro CARLOS PINNA DE ASSIS

Corregedor-Geral

Conselheiro FLAVIO CONCEICAO DE OLIVEIRA NETO

Conselheiro ULICES DE ANDRADE FILHO

Conselheira MARIA ANGELICA GUIMARAES MARINHO

Conselheiro LUIS ALBERTO MENESES
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INTRODUCAO

Nos tltimos tempos, o Tribunal de Contas do Estado de Sergipe (TCE/SE) experimentou
incontestdveis avangos, sobretudo nos campos tecnolégico e auditorial, impactando, de forma positiva,
no exercicio das atividades de fiscalizagdo e instrugdo processual e no didlogo com as unidades
jurisdicionadas.

Alinhado a esse novo cenario, o TCE/SE deve adotar medidas visando ao aprimoramento
institucional, utilizando-se de ferramentas e métodos que proporcionem o desempenho de suas
atividades pautando-se pela tempestividade de atuacao e facilidade de didlogo com os jurisdicionados
e com a sociedade, razao pela qual se faz necessaria a padronizacdo de nomenclaturas técnicas,
notadamente no campo procedimental e processual.

Isso contribuird para o aperfeioamento das manifestagdes técnicas no ambito do Controle
Externo, permitindo a realizacdo do controle de qualidade estabelecido na Resolucao TCE/SE n.
336/2019, e a coleta precisa dos dados de suporte estatistico, pela Diretoria de Tecnologia da
Informacao, contribuindo, decisivamente, na formacao da identidade institucional.

Em contrapartida, a inexisténcia de padronizacdo pode comprometer a regularidade de
atuacdo do TCE/SE, que deve agir sob o manto da transparéncia, garantindo o respeito aos direitos e
garantias processuais dos agentes publicos sujeitos ao dever de prestar contas. E essa garantia
perpassa, dentre outras, pela oportunizagao aos jurisdicionados de conhecer com exatidao todas as
pecas processuais e seus reflexos, independente da Unidade Técnica oficiante.

Nesse sentido, a discutida padronizacdo contribuird com o TCE/SE no cumprimento da sua
missdo de protecao do erdrio, em sintonia com o postulado da seguranga juridica, especialmente na
vertente da protecdao da confianca do cidaddo na instituigdo de controle externo estadual, tratando-se,
portanto, de medida estratégica pautada pela busca do alcance da permanente confianca do cidadao e

da consolidagao da identidade institucional do TCE/SE.
OBJETIVO

Padronizar as nomenclaturas técnicas no que diz respeito as manifestagdes proprias de

controle externo, tornando-as uniforme em todo o Tribunal, contribuindo para formagao de uma
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identidade institucional, reforcando o nivel de confianca do cidaddo na instituicao, criando condicoes

para realizacdo de estatisticas precisas acerca de sua producao técnica.

COMO E HOJE?

Nao ha padronizac¢do, abrindo margem para que cada profissional da area de auditoria
governamental adote a nomenclatura que melhor lhe convém.

Atos que possuem as mesmas caracteristicas e finalidade recebem “nomes” diferentes em
cada Unidade Técnica e, ndo raras vezes, a mesma Unidade registra manifestacdes técnicas de
caracteristicas idénticas com “nomes” distintos.

A titulo meramente exemplificativo, segundo levantamento realizado pela Diretoria de
Modernizagao e Tecnologia, o produto principal da anélise dos processos de aposentadoria ja recebeu

o “nome” de Despacho, Parecer, Parecer Técnico, Relatorio, Relatério de Andlise, entre outros.

A INEXISTENCIA DE PADRONIZACAO ACARRETA
ALGUM PREJUIZO AO TCE/SE?

Sim. A inexisténcia de padronizacdo das nomenclaturas técnicas prejudica a transparéncia
e celeridade dos processos, a gestao e o controle da producao técnica. Prejudicando, em tltima anélise,
a elaboracdo de relatérios estatisticos da produgao técnica do Tribunal, constituindo 6bice ao alcance

de uma identidade institucional.

QUAL A PROPOSTA?

Apresentar um rol de nomenclaturas técnicas que devem ser utilizadas obrigatoriamente

nas manifestacdes no d&mbito do controle externo por todas as Unidades Técnicas do TCE/SE.

QUAIS OS BENEFICIOS DA PADRONIZACAQO?

Além dos ja citados, como a transparéncia e a celeridade processual, pode-se afirmar que a
padronizacdo facilita a gestao, reduz os conflitos, aumenta a produtividade, melhora a qualidade dos

produtos, reduz os custos e imprime mais eficiéncia aos processos.
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NOMENCLATURAS PROPOSTAS

1. PROCESSOS DE FISCALIZACAO

1.1.INSTRUMENTOS DE FISCALIZACAO
1.1.1. Primeira Atuacio no Processo/Protocolo
I. AUDITORIA
Nomenclatura: RELATORIO DE AUDITORIA

Base legal: art. 14 da Resolucao TCE/SE n. 334/2019
Conceito

RELATORIO DE AUDITORIA: instrumento formal e técnico por intermédio do qual
a equipe de auditoria comunica aos usudrios previstos o objetivo, as questdes de auditoria,
a metodologia utilizada, as limitacdes inerentes a auditoria, os achados de auditoria, as
conclusdes, as propostas de encaminhamento e a cadeia de responsabilidades, quando
couber.

Trata-se de documento consolidado contendo informacoes necessarias a instrucao do
feito. Apo6s a sua elaboragao e emissao, nos termos da LC 232, de 2013, o responsével sera
citado.

Fase processual

Fase de fiscalizacdo, anterior, portanto, a fase de instrugao processual. Relato inicial
proferido pela equipe de auditoria, lavrado por Analista de Controle Externo II e Analista
de Controle Externo I, nos termos da LC 232, de 2013, externando, de maneira estruturada,
os resultados da auditoria.

Esclarecimentos

Quanto aos relatérios de auditoria emitidos no bojo de auditorias operacionais,
financeiras, de obras e servigos de engenharia e auditorias combinadas (integradas), a
nomenclatura deverd ser rigorosamente idéntica aquela utilizada nos relatérios de auditoria
de conformidade, isto ¢, RELATORIO DE AUDITORIA. Essa nomenclatura deve ser a tinica,
adequada e suficiente para qualquer tipo de auditoria.

Resolug¢édo TCE/SE n. 334/2019

TCE/SE - GESTAO 2020/2021

Pagina 6 | 21



TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE SERGIPE

Art. 14. Concluidas as etapas de planejamento e execucdao da auditoria, os achados de
auditoria serdo relatados pela equipe técnica designada, mediante a demonstragdo de
evidéncias e/ ou provas documentais, em documento consolidado denominado Relatdrio
de Auditoria, padronizando-o como tinica, adequada e suficiente nomenclatura para tal
finalidade. (grifado e negritado)

Na hipétese de a equipe de auditoria emitir RELATORIO PRELIMINAR DE
AUDITORIA, de acordo com os pardmetros contidos nas NAG-TCE/SE e naqueles
recomendados nas NBASP 12, item 29, deverd utilizar a palavra “PRELIMINAR” apés a
palavra relatério, sendo essa a tinica, adequada e suficiente nomenclatura a ser utilizada.

Os elementos pré-textuais e textuais, como folha de rosto, resumo, visao geral e o
conteddo principal do relatério, dardo aos usudrios previstos as informagdes necessarias
sobre o tipo e a natureza da auditoria realizada.

II. LEVANTAMENTO
Nomenclatura: RELATORIO DE LEVANTAMENTO

Base legal: art. 8° da Resolucdao TCE/SE n. 334/2019
Conceito

RELATORIO DE LEVANTAMENTO: instrumento formal e técnico por meio do qual
a equipe de levantamento apresenta as caracteristicas do objeto, quando, entdo, o usuario
previsto passa a conhecer a organizagao e o funcionamento dos 6rgdos e entidades estaduais
e municipais, incluidos fundos e demais institui¢des jurisdicionadas, assim como dos
sistemas, programas, projetos e atividades governamentais. Trata-se de documento
consolidado contendo informagdes necessarias acerca do objeto.

Fase processual

Fase de fiscalizacao, anterior, portanto, a fase de instrugdo processual. Relato inicial
proferido pela equipe de levantamento, lavrado por Analista de Controle Externo II e
Analista de Controle Externo I, nos termos da LC 232, de 2013, constituindo o principal
produto do levantamento.

Esclarecimento

O RELATORIO DE LEVANTAMENTO sera o tnico produto desse instrumento de
fiscalizagdo. E o que se infere do art. 6° da Resolucao TCE/SE n. 334/2019, tendo em vista
que referido relatério ndo sera autuado, mas servira de suporte as demais agdes de controle.

TCE/SE - GESTAO 2020/2021
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III. INSPECAO
Nomenclatura: RELATORIO DE INSPECAO

Base legal: art. 20 da Resolucdao TCE/SE n. 334/2019
Conceito

RELATORIO DE INSPECAO: instrumento formal e técnico por intermédio do qual a
equipe de inspecdo relata aos usudrios previstos as omissdes e lacunas de informacdes,
esclarece duvidas, subsidia a andlise de prestacdo de contas e apura dendncias ou
representacdes quanto a legalidade, a legitimidade, a economicidade e a razoabilidade de
fatos da administragao e de atos administrativos praticados por qualquer responsavel sujeito
a sua jurisdigdo.

Fase processual
Pode ser antes ou ap6s a fase de instrucdo processual. Relato da equipe de inspecao,

lavrado por Analista de Controle Externo II e Analista de Controle Externo I, sendo o
principal produto da inspecao.

Esclarecimentos

Quando se tratar de Dentncia e Representacdo ndo autuadas, o Relatério de
Admissibilidade Denunciativa serd o relato inicial quanto ao juizo de admissao do feito, mas
nao quanto ao mérito, cabendo, neste tltimo caso, ao Relatério de Inspecdo, apds autuagao
do processo, ou ao Parecer de Instrucdao, quando nao houver a necessidade de realizacdo de
inspecao.

Quando se tratar de inspecado realizada apods a fase de instrugdo processual para suprir
omissoOes, lacunas de informacdes ou esclarecer duvidas remanescentes de outra acao de
controle, a nomenclatura a ser utilizada sera RELATORIO DE INSPECAO, conforme art. 19
da Resolucao TCE/SE n. 334/2019.

IV. ACOMPANHAMENTO
Nomenclatura: RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO

Base legal: art. 24 da Resolucao TCE/SE n. 334/2019
Conceito

RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO: instrumento formal e técnico por meio do
qual a equipe de acompanhamento apresenta aos usudrios previstos os resultados referentes
a exames quanto a legalidade e a legitimidade dos atos de gestdo dos responsaveis sujeitos

TCE/SE - GESTAO 2020/2021
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a sua jurisdicdo acerca dos aspectos contébil, financeiro, oramentario e patrimonial; além
da avaliacdo do desempenho dos 6rgdos e entidades jurisdicionadas, assim como dos
sistemas, programas, projetos e atividades governamentais, quanto aos aspectos de
economicidade, eficiéncia e eficicia dos atos praticados. Trata-se de documento consolidado
contendo informacdes necessdrias acerca do objeto acompanhado.

Fase processual

Anterior a fase de instrucdo processual. Relato inicial proferido pela equipe de
acompanhamento, lavrado por Analista de Controle Externo II e Analista de Controle
Externo I, sendo o principal produto resultante do acompanhamento.

V. MONITORAMENTO
Nomenclatura: RELATORIO DE MONITORAMENTO

Base legal: art. 29 da Resolucao TCE/SE n. 334/2019
Conceito

RELATORIO DE MONITORAMENTO: instrumento formal e técnico por meio do qual
a equipe de monitoramento comunica aos usudrios previstos o grau de cumprimento das
deliberagdes (determinagdes e recomendacgdes) e os resultados delas advindos. Trata-se de
documento consolidado contendo informagées necessarias acerca do objeto monitorado.

Fase processual

Ap06s deliberagao do colegiado e observado o disposto no art. 1°, §3°, I (devido processo
legal na esfera de controle externo). Relato inicial elaborado e assinado pela equipe de
monitoramento, lavrado por Analista de Controle Externo II e Analista de Controle Externo
I, sendo o principal produto resultante do monitoramento.

1.1.2. Segunda Atuac¢ao No Processo - Fase de Instru¢ao Processual

i CITACAO!

Nomenclatura: PARECER DE INSTRUCAO

Base legal: Lei Complementar Estadual n. 232/2013

! Trata-se de situagdo excepcional, a ser valorada pelo Relator, destinando-se a ouvir as razdes apresentadas pelo gestor quanto
ao descumprimento da determinacdo, quando a decisdo monitorada for omissa quanto a isso, sem prejuizo da execucdo dos
termos nela contidos. No caso, a instru¢do também decorre da necessidade de aplicacdo da multa de que trata o art. 223, VII do
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Lei Complementar Estadual n. 232/2013 - Anexo I

Realizar diligéncias, vistorias e andlises de legislacdo especifica necessaria a
complementagdo de informagdes e esclarecimentos para instrugdo e emissao de parecer
nos processos que envolvam atos de gestdo ou prestacao de contas;

Coordenar e realizar inspe¢des/auditorias de acompanhamento de obras e servigos de
engenharia de pequeno vulto, elaborando relatério ou parecer técnico delas decorrentes;

Analisar processos e emitir pareceres técnicos em processos (editais, inspe¢des
ordindrias, especiais e extraordindrias, dispensas e inexigibilidade de licitagdo) de obras e
servigos de engenharia;

Analisar processos e emitir pareceres técnicos, preferencialmente, relativos a processos
licitatérios e contratos referentes a obras e servicos de engenharia de grande vulto, nos
termos da legislagdo pertinente (edificagdes, estradas, rodovias, drenagem, canais,
barragens, diques, grandes estruturas, sistemas de transportes, abastecimento d’adgua e
saneamento, projetos, avaliagdes e servicos afins e correlatos);

Coordenar e realizar, preferencialmente, inspe¢des/auditorias de acompanhamento de
obras e servigos de engenharia de grande vulto, elaborando relatério ou parecer técnico
delas decorrentes. (grifado)

Conceito

PARECER DE INSTRUCAO. Ato processual, nos termos do §3°, I do art. 1° da LC 205,
de 2011, destinado a analisar, em carater opinativo-conclusivo, as questdes suscitadas nos
autos, as informacdes e/ou documentos coletados ou os argumentos apresentados pelos
agentes ouvidos pelo Tribunal. Deve conter conclusdes fundamentadas nas provas, nas
normas que regulamentam a matéria, no entendimento da jurisprudéncia e em licdes
doutrindrias, além de proposta quanto ao encaminhamento a ser dado ao processo.

Fase processual

Instrucdo processual. Manifestagdo técnica de cardter opinativo-conclusivo que
contempla a conclusividade instrutéria, enfrentando as razdes defensivas apresentadas
pelos responsaveis processuais, exclusivamente quanto ao descumprimento da
determinacdo, ndo sendo possivel a rediscussdo das irregularidades que deram ensejo a
decisdo monitorada, notadamente porque o monitoramento nao é espécie recursal.

Esclarecimentos

A nomenclatura PARECER DE INSTRUCAO deve ser utilizada pelas areas técnicas
do Tribunal que atuam em processos de controle externo como forma de delimitar o
encerramento da fase de instrugdo processual.

RITCESE, tudo para evitar o bis in idem. Ou seja, a aplica¢cdo da multa, dentro do processo de monitoramento, esta relacionada
ao descumprimento da decisdo monitorada, e ndo as irregularidades identificadas e submetidas a instrugéo que deu ensejo a
decisdo monitorada.
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1.2.DEMAIS ACOES DE FISCALIZACAO

1.2.1. Primeira Atuac¢ao no Processo/Protocolo - Fase de Instru¢ao Processual

VI. DENUNCIA / REPRESENTACAO

ii. Processo nao autuado?

Nomenclatura: PARECER DE ADMISSIBILIDADE DENUNCIATIVA

Base legal: art. 145 e seguintes do Regimento Interno do TCE/SE (Resolucao TCE/SE n.
270/2011)

Conceito

RELATORIO DE ADMISSIBILIDADE DENUNCIATIVA: instrumento formal e
técnico por meio do qual os elementos documentais ou indicios de veracidade dos fatos
denunciados sdao avaliados. Destina-se a analise da possibilidade juridica de recebimento
do expediente dirigido ao Tribunal, de acordo com os requisitos genéricos e especificos
alusivos a matéria a que se refira. Deve fornecer, de forma clara e objetiva, subsidios que
possibilitem a manifestagdo do relator e/ ou do colegiado quanto ao conhecimento da peca
denunciativa.

Fase processual

Instrucdo preliminar. Ato processual contendo proposta devidamente motivada e
fundamentada acerca da autuacdo ou arquivamento da dentincia ou representacdo.
Destina-se a preparar o processo para apreciacao do Tribunal.

Esclarecimentos

Nesta fase, certifica-se se a dentincia/representacdo atende aos requisitos de
admissibilidade, devendo ser avaliados os elementos documentais ou indicios de
veracidade dos fatos, conforme art. 145 e seguintes do RITCE/SE, posicionando-se pela
autuagdo ou arquivamento do feito.

A nomenclatura RELATORIO DE ADMISSIBILIDADE DENUNCIATIVA sera
utilizada nos casos de Dentncia e Representacao.

2 Fase pré-processual, em que a regra ¢ o sigilo do conteido denunciativo até a autuacio em processo, que ocorre apds 0 juizo
de admissibilidade. (Viana, 2019, p. 221)
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iii. Processo Autuado3

Nomenclatura: RELATORIO DE INSPECAO

Base legal: art. 149 do Regimento Interno do TCE/SE; art. 20 da Resolucdo TCE/SE n.
334/2019

Conceito

RELATORIO DE INSPECAO: instrumento formal e técnico por meio do qual a equipe
de inspecao relata aos usudrios previstos a apuracao de dendncias ou representacdes.

Fase processual

Instrucdo processual, apés a autuagdo. Relato inicial, proferido pela equipe de
inspecao, sendo o principal produto resultante da inspegao.

Esclarecimentos

Nesta fase, é apurada a legalidade, a legitimidade, a economicidade e a razoabilidade
de fatos da administracdo e de atos administrativos praticados por qualquer responséavel
sujeito a sua jurisdicdo.

A nomenclatura RELATORIO DE INSPECAO ser4 utilizada nos casos de Dentincia e
Representacao.

1.2.2. Segunda Atuacdo no Processo - Fase de instru¢ao processual

iv. CITACAO

Nomenclatura: PARECER DE INSTRUCAO

Base legal: Lei Complementar Estadual n. 232/2013

Lei Complementar Estadual n. 232/2013 - Anexo I

Emitir parecer e manifestar-se nas dentincias ou representagdes feitas sobre possiveis
irregularidades na aplicagao de recursos publicos. (grifado e negritado)

Conceito

PARECER DE INSTRUCAO. Ato processual, nos termos do art. 1°, §3° I da LC 205, de
2011, destinado a analisar, em carater opinativo-conclusivo, as questdes suscitadas nos

3 Fase processual, que tem inicio a partir da autuagdo, em que ndo prevalece o sigilo processual. (Viana, 2019, p. 221)
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autos, as informacdes e/ou documentos coletados ou argumentos apresentados pelos
agentes ouvidos pelo Tribunal. Deve conter conclusdes fundamentadas nas provas, nas
normas que regulamentam a matéria, no entendimento da jurisprudéncia e em licoes
doutrindrias, além de proposta quanto ao encaminhamento a ser dado ao processo.

Fase processual

Instrugao processual. Manifestagao técnica de carater opinativo-conclusivo.

2. PROCESSOS DE CONTAS

2.1.1. Primeira Atuacao no Processo - Fase de instrucao processual
VII. PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS DE GOVERNO

Nomenclatura: RELATORIO PRELIMINAR DE CONTAS ANUAIS DE
GOVERNO

Base legal: art. 47 e 48 da Lei Complementar Estadual n. 205/2011
Conceito

RELATORIO PRELIMINAR DE CONTAS ANUAIS DE GOVERNO: instrumento
formal e técnico por meio do qual o servidor da area de auditoria governamental comunica
aos usudrios previstos o resultado da andlise técnica realizada nas contas do Governador de
Estado e de Prefeitos municipais.

Fase processual

Anterior a fase de instrucdo processual. Relato inicial. E o principal produto da anélise
técnica realizada nas contas anuais de governo. Trata-se de documento consolidado
contendo informagdes necessarias a instrugao do feito. Apés a elaboragdo e assinatura do
relatério, o responsével seré citado.

Esclarecimentos

Esta andlise é realizada sobre as Contas Anuais enviadas pelos chefes do Poder
Executivo, Governador do Estado e Prefeitos Municipais, para fins de emissao de Parecer
Prévio.
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VIII. PRESTACAO DE CONTAS INTERMEDIARIAS DE GOVERNO

Nomenclatura: RELATORIO PRELIMINAR DE CONTAS INTERMEDIARIAS DE
GOVERNO

Base legal:
Conceito

RELATORIO PRELIMINAR DE CONTAS INTERMEDIARIAS DE GOVERNO:
instrumento formal e técnico por meio do qual os usudrios previstos sdo comunicados do
resultado da analise técnica realizada nas Contas Anuais do Governador de Estado e dos
Prefeitos municipais.

Fase processual

Anterior a fase de instrugao processual. Relato inicial elaborado pelos profissionais da
area de auditoria governamental, sendo o principal produto da anélise técnica realizada nas
contas intermedidrias de governo. Trata-se de documento consolidado contendo
informagdes necessarias a instrugdo do feito. Ap6s a sua emissao, o responsavel sera citado.

Esclarecimentos

Esta anélise é realizada sobre as prestacdes de contas enviadas por fim de governo,
pelos chefes do Poder Executivo, para fins de emissao de Parecer Prévio.

IX. PRESTACAO DE CONTAS ANUAIS DE GESTAO
Nomenclatura: RELATORIO PRELIMINAR DE CONTAS ANUAIS DE GESTAO

Base legal: arts. 37 e 38 da Lei Complementar Estadual n. 205/2011
Conceito

RELATORIO PRELIMINAR DE CONTAS ANUAIS DE GESTAQ: instrumento formal
e técnico por meio do qual os usudrios previstos sao comunicados do resultado da anélise
técnica realizada nas Contas Anuais de Gestdo.

Fase processual

Anterior a fase de instrugao processual. Relato inicial elaborado por profissional da
area de auditoria governamental, sendo o principal produto da anélise técnica realizada nas
contas de gestdo. Trata-se de documento consolidado contendo informagdes necessarias a
instrugdo do feito. Apo6s a sua elaboragdo e assinatura, o responsavel sera citado.
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Esclarecimentos

Esta andlise é realizada sobre as prestacdes de contas enviadas anualmente ao TCE/SE
por ordenadores de despesa e demais responsaveis por recursos publicos.

X. PRESTACAO DE CONTAS INTERMEDIARIAS DE GESTAO

Nomenclatura: RELATORIO PRELIMINAR DE CONTAS INTERMEDIARIAS DE
GESTAO

Base legal: artigos 37 e 38 da Lei Complementar Estadual n. 205/2011
Conceito

RELATORIO PRELIMINAR DE CONTAS INTERMEDIARIAS DE GESTAO:
instrumento formal e técnico por meio do qual os usudrios previstos sdo comunicados do
resultado da andlise técnica realizada nas Contas Intermediérias de Gestao.

Fase processual

Anterior a fase de instrugdo processual. Relato inicial elaborado por profissional da
area de auditoria governamental, sendo o principal produto da analise técnica realizada nas
contas intermedidrias de gestdo. Trata-se de documento consolidado contendo informacoes
necessarias a instrucgdo do feito. Apds a sua emissdo, o responsavel sera citado.

Esclarecimentos

Esta andlise é realizada sobre as prestagdes de contas por fim de gestdo, enviadas ao
TCE/SE, por ordenadores de despesa e demais responsaveis por recursos publicos, inclusive
prefeitos, quando atuarem na qualidade de ordenadores de despesas.

XI. TOMADA DE CONTAS
Nomenclatura: RELATORIO PRELIMINAR DE TOMADA DE CONTAS

Base legal: arts. 37 e 38 da Lei Complementar Estadual n. 205/2011
Conceito

RELATORIO PRELIMINAR DE TOMADA DE CONTAS: instrumento formal e
técnico por intermédio do qual servidor ou equipe competente comunica aos usudrios
previstos o resultado da andlise técnica realizada na tomada de contas.

Fase processual
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Anterior a fase de instrucdo processual. Relato inicial elaborado por profissional da
area de auditoria governamental, sendo o principal produto da andlise técnica realizada na
tomada de contas. Trata-se de documento consolidado contendo informacdes necessarias a
instrugdo do feito. Ap6s a emissao, o responsavel sera citado.

Esclarecimentos

P

Esta analise é realizada sobre a documentacdo apresentada pelo atual gestor do
6rgao/entidade referente ao periodo em que a prestagio de contas deveria ter sido
apresentada. E fruto da acdo desempenhada de oficio pela autoridade administrativa, 6rgao
central do controle interno, ou equivalente, para apurar a responsabilidade de pessoa fisica,
6rgdo ou entidade que deixar de prestar contas e das que derem causa a perda, extravio ou
outra irregularidade de que resulte ou possa resultar dano ao erario, devidamente
quantificado.

XII.TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Nomenclatura: RELATORIO PRELIMINAR DE TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL

Base legal: arts. 37 e 38 da Lei Complementar Estadual n. 205/2011
Conceito

RELATORIO PRELIMINAR DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL: instrumento
formal e técnico por meio do qual os usudrios previstos sdo comunicados do resultado da
analise técnica realizada na tomada de contas especial.

Fase processual

Instrugdo processual. Relato inicial elaborado por servidor da area de auditoria
governamental, sendo o principal produto da andlise técnica realizada na tomada de contas
especial. Trata-se de documento consolidado contendo informagdes necessarias a instrugao
do feito, apds sua emissdo o responsavel sera citado.

Esclarecimentos

Esta andlise é fruto da acdo desempenhada diretamente pelo Tribunal para apurar a
responsabilidade de pessoa fisica, 6rgdo ou entidade que deixar de prestar contas e das que
derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte, ou possa resultar, dano
ao erario, devidamente quantificado.
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2.1.2. Segunda Atuacdo no Processo - Fase de instru¢ao processual

v.  CITACAO

Nomenclatura: PARECER DE INSTRUCAO

Base legal: Lei Complementar Estadual n. 232/2013

Lei Complementar Estadual n. 232/2013 - Anexo I

Analisar e elaborar parecer técnico nas prestagdes de contas das entidades jurisdicionadas;

Realizar diligéncias, vistorias e andlises de legislacdo especifica necessaria a
complementacdo de informacdes e esclarecimentos para instrugdo e emissao de parecer nos
processos que envolvam atos de gestdo ou prestagdo de contas. (grifado)

Conceito

PARECER DE INSTRUCAO. Ato processual elaborado por Analista de Controle
Externo II e Analista de Controle Externo I, nos termos do art. 1°, §3°, 1 da LC 205, de 06 de
julho de 2011. Destinado a analisar, em cardter opinativo-conclusivo, as questdes
suscitadas nos autos, as informacdes e/ou documentos coletados ou os argumentos
apresentados pelos agentes ouvidos pelo Tribunal. Deve conter conclusdes
fundamentadas nas provas, nas normas que regulamentam a matéria, no entendimento
da jurisprudéncia e em licdes doutrindrias, além de proposta quanto ao encaminhamento
a ser dado ao processo.

Fase processual

Instrucdo processual. Manifestacdo técnica de carater opinativo-conclusivo.

3. OUTROS PROCESSOS DE CONTROLE EXTERNO

XIII. ATOS DE PESSOAL
Nomenclatura: PARECER DE INSTRUCAO EM ATOS DE PESSOAL

Base Legal: Lei Complementar Estadual n. 232/2013 - Anexo [
Analisar procedimentos pertinentes a direitos funcionais, atos de admissdao desde a
composi¢do de concursos publicos até nomeagdo ou contratacao, bem como, processos de

aposentadoria, reforma, pensdo, reserva remunerada e revisdes. Emitir parecer de
admissibilidade e de mérito; (grifo nosso)
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Conceito

PARECER DE INSTRUCAO EM ATOS DE PESSOAL: Ato processual contendo
manifestacdo opinativo-conclusiva acerca das questdes discutidas nos autos, lavrado por
Analista de Controle Externo II e Analista de Controle Externo I, finalizando, em regra, a
instrucado do feito, manifestando-se expressamente pela legalidade ou ndo do ato e demais
consequéncias e sugestoes.

XIV. CONSULTA
Nomenclatura: PARECER DE ADMISSIBILIDADE EM CONSULTA

Base legal: Lei Complementar Estadual n. 232/2013
Conceito

PARECER DE ADMISSIBILIDADE EM CONSULTA: instrumento formal e técnico-
juridico por meio do qual sao aferidas as condi¢des de procedibilidade, conforme previsto
em legislacdo propria.

Fase processual

Instrucao preliminar. Andlise preliminar feita pela COJUR, nos termos do art. 17, I da
LC 204, de 2011 c/c art. 1° 83° I da LC 205, de 2011, contendo manifestacdo opinativo-
conclusiva acerca da admissibilidade.

Esclarecimentos

Fase restrita a analise do preenchimento dos requisitos de admissibilidade, ensejando
posicionamento conclusivo quanto a admissao.

Nomenclatura: PARECER DE INSTRUCAO EM CONSULTA

Base Legal: Lei Complementar Estadual n. 232/2013 - Anexo I

Analisar procedimentos pertinentes a direitos funcionais, atos de admissao desde a
composigdo de concursos publicos até nomeagdo ou contratagdo, bem como, processos de
aposentadoria, reforma, pensdo, reserva remunerada e revisdes. Emitir parecer de
admissibilidade e de mérito;

Analisar e emitir pareceres sobre consultas dos 6rgaos jurisdicionados.

Conceito
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PARECER DE INSTRUCAO EM CONSULTA: Ato processual elaborado nos termos
do art. 1°, §3° I da LC 205, de 06 de julho de 2011, contendo manifestagdo opinativo-
conclusiva acerca do questionamento formulado pelo consulente, finalizando a instrucao
do feito, manifestando-se expressamente sobre as davidas ou controvérsias na aplicagao
das leis concernentes as matérias de competéncia do Tribunal de Contas do Estado de
Sergipe.

Fase Processual
Fase de anélise do mérito. Art. 17, I da LC 204, de 2011.

XV.REVISAO DE CONSULTA / DESTAQUE / INCIDENTE DE
INCONSTITUCIONALIDADE

Nomenclatura: PARECER DE INSTRUCAO EM REVISAO DE CONSULTA;
PARECER DE INSTRUCAO EM INCIDENTE DE INCONSTITUCIONALIDADE;
PARECER DE INSTRUCAO EM DESTAQUE

Base legal: Lei Complementar Estadual n. 232/2013

Conceito

PARECER DE INSTRUCAO EM REVISAO DE CONSULTA; PARECER DE
INSTRUCAO EM INCIDENTE DE INCONSTITUCIONALIDADE; PARECER DE
INSTRUCAO EM DESTAQUE: instrumento formal e técnico-juridico elaborado nos termos
da LC 205, de 2011, e do RITCE/SE.

Fase processual

Instrucdo processual. Anélise do mérito.

XVI. RECURSOS

Nomenclatura: PARECER DE ADMISSIBILIDADE EM RECURSO DE
RECONSIDERACAO; PARECER DE ADMISSIBILIDADE EM PEDIDO DE REEXAME;
PARECER DE ADMISSIBILIDADE EM AGRAVO CONTRA DECISAO
MONOCRATICA; PARECER DE ADMISSIBILIDADE EM AGRAVO DE DECISAO
COLEGIADA; PARECER DE ADMISSIBILIDADE EM EMBARGOS DE
DECLARACAO

Base legal: Lei Complementar Estadual n. 232/2013
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Conceito

PARECER DE ADMISSIBILIDADE EM RECURSO DE RECONSIDERACAO;
PARECER DE ADMISSIBILIDADE EM PEDIDO DE REEXAME; PARECER DE
ADMISSIBILIDADE EM AGRAVO CONTRA DECISAO MONOCRATICA; PARECER
DE ADMISSIBILIDADE EM AGRAVO DE DECISAO COLEGIADA; PARECER DE
ADMISSIBILIDADE EM EMBARGOS DE DECLARACAOQ: instrumento formal e técnico-
juridico por meio do qual sdo verificados os requisitos de admissibilidade, conforme
previsto em legislacdo propria.

Fase processual

Parecer elaborado por Analista de Controle Externo II, nos termos da LC 232, de 2013,
contendo manifesta¢do opinativo-conclusiva acerca da admissibilidade da pega.

Esclarecimentos

Nessa fase, o Analista de Controle Externo II verificard se o recurso atende aos
requisitos de admissibilidade e avaliard os elementos documentais, posicionando-se
conclusivamente pela sua admissao ou nao.

Nomenclatura: PARECER DE INSTRUCAO EM RECURSO DE
RECONSIDERACAO; PARECER DE INSTRUCAO EM PEDIDO DE REEXAME;
PARECER DE INSTRUCAO EM AGRAVO CONTRA DECISAO MONOCRATICA;
PARECER DE INSTRUCAO EM AGRAVO DE DECISAO COLEGIADA; PARECER DE
INSTRUCAO EM EMBARGOS DE DECLARACAO

Base legal: Lei Complementar Estadual n. 232/2013
Conceito

PARECER DE INSTRUCAO EM RECURSO DE RECONSIDERACAO; PARECER DE
INSTRUCAO EM PEDIDO DE REEXAME; PARECER DE INSTRUCAO EM AGRAVO
CONTRA DECISAO MONOCRATICA; PARECER DE INSTRUCAO EM AGRAVO DE
DECISAO COLEGIADA; PARECER DE INSTRUCAO EM EMBARGOS DE
DECLARACAO: Ato processual elaborado em cumprimento ao disposto no art. 1°, §3°, I
da LC 205, de 2011, contendo manifestacdo opinativo-conclusiva acerca das questdes
discutidas nos autos, lavrado por Analista de Controle Externo II, nos termos da LC 232,
de 2013, finalizando a instrucdo do feito, devendo conter conclusao acerca do provimento
ou ndo do recurso e demais consequéncias e encaminhamentos.

Fase Processual

Fase de anélise do mérito.
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4. DEMAIS MANIFESTACOES

XVII. SOLICITACAO DE INFORMACAO / MANIFESTACAO
Nomenclatura: RELATORIO INFORMATIVO

Base legal: art. 109 e 165, §2°, do RITCE/SE
Conceito

INFORMACAOQ: ato processual contendo informagdes necessarias a instrugao do feito
ou solicitadas pelo Relator ou outro 6rgao, com sugestdes de tramitacdo processual,
apresentacdo de dados requeridos ou, ainda, necessarios a andlise do feito, anterior ou
posteriormente ao opinativo legal especializado.

Fase Processual
A qualquer tempo no curso do processo.
Esclarecimentos

A nomenclatura INFORMACAOQO deve ser utilizada diante de manifestacdo técnica néo
opinativo-conclusiva. Portanto, é necesséario o uso da nomenclatura INFORMACAO em
processos em que had necessidade inicial ou posterior ao opinativo conclusivo,
apresentando dados ao julgador, ao Ministério Pablico de Contas ou a 6rgaos externos,
ou, ainda, para recomendar a adocdo de tramitacdes processuais.

XVIII. DESPACHO
Nomenclatura: DESPACHO

Base legal: art. 162, §3°, do Cédigo de Processo Civil
Conceito

DESPACHO: documento cujo contetido descreve agdo de mero impulso processual,
tais como despacho para adocao de medidas determinadas pelo relator ou por colegiado;
determinacdo aos 6rgaos de fiscaliza¢do e instrugao processual para o envio ou reenvio de
comunicagoes processuais; (CPC, Art. 162, § 3°).

Fase Processual

A qualquer tempo, no curso do processo.
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